Kísérőlevél minta 
(tapasztalattal bíróknak)
Cég neve

X.Y. Hölgy / Úr részére

Személyzeti igazgató (osztályvezető)

Cím (teljes)

Tisztelt Hölgyem / Uram!

Legutóbbi telefonbeszélgetésünkre hivatkozva ezúton küldöm önéletrajzom egy példányát, valamint az ajánlóleveleket, amelyekből további információkat tudhat meg rólam.

Mint ahogy arra beszélgetésünk során utaltam, többéves tapasztalattal rendelkezem a ……………………………………………………………… területén, amit az Önök cége is hasznosítani tudna.

Szeretném Önnel személyesen egyeztetni a jelenlegi vagy jövőbeli álláslehetőségeket. Kérem, hogy a ……………………………………….. telefonszámon hívjon fel, vagy levélben értesítsen az alábbi címen.

Dátum






Tisztelettel:












(aláírás)









teljes cím (rövidítés nélkül)

Kísérőlevél-minta 
(tapasztalat nélkülieknek)

Cég neve

X.Y. Hölgy / Úr részére

Személyzeti igazgató (osztályvezető)

Cím (teljes)

Tisztelt Hölgyem / Uram!

A …………………………………………… újság ………………………..számában Önök által meghirdetett ………………………………………….. állásra szeretnék jelentkezni. Kérem, hogy a mellékelt önéletrajzomat tekintsék át és értékeljék.
……………………………………………………………………....................……….. iskolai végzettségem és gyakorlati tapasztalatom ………………………………………….. területén felkészítenek az adott területen való munkára.

Környezetemben ………………………………………………………(személyes tulajdonság) egyénnek tartanak.

Úgy vélem, ezek a tulajdonságok hasznosak lehetnek az Ön vállalata/vállalkozása számára.

Remélem, hogy hamarosan egy találkozón vehetek részt Önöknél.

A ………………………………… telefonszámon vagyok elérhető.

Dátum







Tisztelettel:











(aláírás)









teljes cím (rövidítés nélkül)

 Motivációs levél minta

Motivációs levél

Szabó István
Ügyvezető

Dobos Kft.
1061 Budapest, Eszterházy u.3.

Tisztelt Ügyvezető Úr!

A Cukrász Ipartestület honlapján találkoztam az Önök hirdetésével, ahol fiatal, dinamikus cukrászt keresnek.

Önök Európa legrégibb, legnagyobb, tradíciókban leggazdagabb és leghíresebb cukrászdája. Naponta mintegy százféle süteményt készítenek, ami szemnek és szájnak is lenyűgöző.

X.Y. Vendéglátóipari Szakképző Iskolában végeztem, mint cukrász. Szakmai gyakorlatom a KRÉMES ZRT.-nél töltöttem, ahol a cukrász szakma minden folyamatában részt vettem.

Egyénileg és csoportban is jól dolgozom, amelyet e munkakörben elengedhetetlenül fontosnak tartok. 

Egyéni képességeim közül kiemelném, hogy jó kézügyességgel és esztétikai érzékkel rendelkezem. Szeretem a kihívásokat, amelyek munkára sarkallnak.

Környezetemben megbízható, pontos, becsületes egyénnek tartanak. Úgy gondolom, hogy fiatalos, dinamikus egyéniségemmel, iskolai végzettségemmel és szakmai gyakorlatommal hozzájárulnék az Önök színvonalas munkájához.
Mellékelten küldöm önéletrajzomat. Egy személyes találkozó reményében várom értesítésüket.

Budapest, 2010. március 2.








Tisztelettel:










Rigó Jancsi









1240 Budapest, Stefánia u.3.










06-20-555-6789
















